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Pendaftaran ujian sertifikasi IKLA/TOEC dilaksanakan secara online dengan ketentuan sebagai berikut:

Bagi mahasiswa UIN Sunan Kalijaga:
1. Melakukan pembayaran melalui bank Mandiri cabang Adisucipto dan BNI 46 cabang UGM  ( Komplek Kopma UIN) secara host to host sebesar Rp. 60.000 ( satu tes). Kode pembayaran untuk TOEC = 121 dan IKLA = 122, kemudian diikuti NIM. Contoh: mahasiswa dengan NIM 11670005 yang akan membayar biaya TOEC, maka kode pembayaran = 12111670005. 
2. Melakukan pendaftaran melalui laman akademik.uin-suka.ac.id menu Training & Sertifikasi, submenu Daftar TOEC/TOEFL dan Daftar IKLA/TOAFL. Pilih tombol Daftar TOEC/TOAFL, kemudian pilih tombol Ambil untuk pemilihan jadwal tes.
3. Mencetak kartu peserta ujian (berwarna) melalui menu Daftar TOEC/TOEFL dan Daftar IKLA/TOAFL tombol Cetak Kartu Peserta, bagi yang belum ada fotonya silakan menghubungi PTIPD untuk dilakukan pengambilan foto.



Bagi peserta umum (Non Mahasiswa UIN Sunan Kalijaga):

1. Melakukan pembayaran melalui bank Mandiri cabang Adisucipto dan BNI 46 cabang UGM ( Komplek Kopma UIN) secara host to host sebesar Rp. 70.000 ( satu tes). Kode pembayaran untuk TOEC = 921 dan IKLA = 922, kemudian diikuti tanggal lahir. Contoh: calon peserta dengan tanggal lahir 22011993 yang akan membayar biaya TOEC, maka kode pembayaran = 92122011993. 
2. Melakukan pendaftaran melalui laman bahasa.uin-suka.ac.id dengan login menggunakan kode dan PIN yang tertera pada bukti pembayaran. Pilih menu Isi Data Pribadi untuk pengisian biodata dan pilih menu Daftar TOEC/TOEFL dan Daftar IKLA/TOAFL untuk pemilihan jadwal tes.
3. Menyiapkan file foto yang akan diupload pada form pendaftaran online dengan latar belakang berwarna merah, format file .jpeg dan ukuran file maksimal 1 MB.
4. Mencetak kartu peserta ujian (berwarna) yang sudah lengkap dengan fotonya.
